
序號 問題 回覆

1 若要求加入會議室但一直被拒絕怎麼辦？

可能情況為：
1、會議時間未到，請學校先加入【準備
室】等候文字訊息通知。
2、學校未更改帳號名稱為「校名-職稱-姓
名」，故無法辨識學校端，請務必更改。

2
請問學校3名出席人員有一定用同1帳號在
同一空間進行視訊會議嗎？還是可以3個帳
號分別在各自的辦公室呢？

由學校自行決定，每校以3個帳號為限。

3
請問委員會在同一個空間進行視訊會議
嗎？

不一定，依疫情進行調整。

4
請問視訊會議需要都看的到畫面嗎？學校
畫面需要照到發言人(ex：校長)

基於禮貌，建議視訊會議能看到學校出席
者之視訊畫面。

5
請問一個帳號分享簡報時，就看不到委員
及視訊畫面怎麼辦？

每校可加入會議室以3個帳號為限，請學校
善加利用。

6 請問可以1帳號多人圍觀一起參與會議嗎？ 可以，由學校自行決定。

7
簡報時間為20分鐘，若於時間快到時，請
問會以何方式進行提醒？

於最後3分鐘時，會於「文字訊息」處通
知；於時間到時，會響鈴告知。

8 會議時間會調整嗎？
目前仍以每校40分鐘(學校簡報20分鐘，問
與答20分鐘)為規劃，若有異動會告知。

9 請問簡報畫面分享方式是哪一個呢？ 請選擇分享「你的整個畫面」。
10 簡報檔可以用PDF嗎？ 可以，請學校務必先自行測試。

11
待釐清事項可以書面回覆，但改成視訊會
議，委員沒辦法看到學校提供的紙本資料
怎麼辦？

請學校將書面回覆檔案與簡報一起上傳至
系統，由工作小組代為提供電子檔給委員
參考。

12 什麼時候要加入線上【準備室】？
簡報會議30分鐘前，也就是報到時間，請
學校務必加入【準備室】等候通知。

13
若有1個以上的帳號，都要進入【準備室】
等嗎？

是，請學校出席簡報之帳號皆於報到時間
加入【準備室】等候，此動作等同簽到。

線上視訊會議問與答(QA)


